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Protokol l
z kontroli wewnetrznej przeprowadzonej w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie
we Wloclawku ' ;
V-Eonoplege
L Kontrola planowa zostala przeprowadzona w Powiatowym Ceatrum Pomocy .
Rodzinie we Wloclawku zgodnie z ustalonym planem kontrpli w Starostwie 92,336 ‘

Powiatowym we Wloctawku ijednostkach  organizacyj iy .y
Whoclawskiego na rok 2024. o=
IIL. Kontrola zostata przeprowadzona przez zespot kontrolny w skladzie: Y
1) Pani Marta Grzegérska (Inspektor Ochrony Danych ) — Przewodniczgca Zespotu
Kontrolnego;

2) Pani Agnieszka Bednarska (Glowny Ksiegowy) — Czlonek Zespotu Kontrolnego;

3) Pani Eliza Bet (Inspektor) - Cztonek Zespotu Kontrolnego;

4) Pani Justyna Klobukowska (Glowny Specjalista) — Czlonek Zespotu Kontrolnego.
W toku prowadzonej kontroli wyjasnien udzielata Pani Agnieszka foboda - Dyrektor
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie we Wioctawku oraz Pani Mariola Kapusciriska —
Glowny Ksiegowy Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie we Wloctawku.

III. Kontrola kompleksowa zostala przeprowadzona zgodnie z upowaznieniami
Starosty Wioctawskiego z dnia 4 grudnia 2024 r. stanowigcymi zalgcznik nr 1 do
niniejszego protokotu oraz zgodnie z Zarzadzeniem nr 4/2024 Starosty
Wioctawskiego z dnia 29 stycznia 2024 r. w sprawie regulaminu kontroli
wewnetrznej oraz Zarzadzeniem nr 52/2023 Starosty Wiloclawskiego z dnia 19
grudnia 2023 r. w sprawie organizacji funkcjonowania systemu kontroli zarzadcze;.

IV.  Kontrola zostata przeprowadzona w dniach od dnia 9 grudnia 2024 r. do dnia 13
grudnia 2024 r.

V. Przedmiot i zakres kontroli:

Tematvka kompleksowej kontroli w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie we
Wiloclawku (2023 rok i biezacy stan prawny dokumentéw dotyczacych kontroli zarzgdczej):

1. Struktura organizacyjna Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie we Wioctawku oraz

dokumenty regulujace jego funkcjonowanie

2. Stan i struktura zatrudnienia pracownikéw Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie we

Wioctawku (w tym wlasciwe upowaznienia, kwalifikacje na danym stanowisku ).

3. Prowadzenie dokumentacji kontroli zarzadczej wraz z analiza ryzyka.
Sprawozdawczos¢ jednostki realizowana w ramach kontroli zarzgdczej.
Sprawozdawczosé jednostki realizowana na zewnatrz. Obowigzki jednostki wynikajace
z przepisoOw prawa. Realizacja tych obowigzkow.

Obieg dokumentéw Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie we Wioctawku.

Prowadzenie rejestrow spraw. Sprawdzenie aktualnosci spisow spraw.

Skargi i wnioski ztozone do kierownika jednostki.

Realizacja zalecen pokontrolnych w ramach przeprowadzonych kontroli zewngtrznych.

0. Realizacja zadan z zakresu zamowien publicznych: udzielanie zamowien publicznych,
o wartosci mniejszej niz 130 000,00 zlotych.

11. Realizacja zadan z zakresu finansow:

a) rachunkowos$c jednostki,

b) dochody budzetu,

¢) wydatki budzetowe,

d) inwentaryzacja,

e) Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych.
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Kontrole w punktach od 1-8 przeprowadzila Pani Marta Grzegérska — Przewodniczaca
Zespohlu Kontrolnego.

Ad. 1) Struktura organizacyjna Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie we Wioclawku
oraz dokumenty regulujace jego funkcjonowanie.

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie we Wioctawku funkcjonuje od dnia 1 stycznia 1999 r.
Zostato utworzone na mocy uchwaly Nr V/25/99 Rady Powiatu Wloctawskiego z dnia 20
stycznia 1999 roku w sprawie utworzenia Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie we
Wioclawku. Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie we Wloctawku, zwane dalej Centrum,
dziata na podstawie przepiséw:

a) ustawy z dnia 12 marca 2004 r. 0 pomocy spotecznej (Dz. U. 22024 r., poz.1283 z pdzn.
zm.),

b) innych ustaw okreslajacych zadania powiatu w szczegdlnosci w zakresie wspierania
rodziny i systemu pieczy zastgpczej, polityki prorodzinnej i wspierania 0sob
niepelnosprawnych,

c) statutu Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie we Wloctawku uchwalonego
uchwata Nr X1/131/12 Rady Powiatu z dnia 31 stycznia 2012 w sprawie uchwalenia
Statutu Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie we Wloctawku (zwany dalej
statutem).

Centrum- jest jednostkg organizacyjng pomocy spolecznej prowadzona przez Powiat
Wioclawski. Obszar dzialania Centrum stanowi teren Powiatu Wloclawskiego. Siedziba
Centrum jest budynek Starostwa Powiatowego we Wtoctawku przy ul. Stodolnej 68.

Z § 3 ust. Statutu 2 do zadan Centrum w szczeg6lnosci nalezy:

a) realizacja zadan wtasnych powiatu z zakresu pomocy spotecznej,

b) realizacja zadan wlasnych powiatu z zakresu wspierania rodziny i systemu pieczy
zastepczej,

¢) realizacja zadan wilasnych powiatu z zakresu przeciwdziatania przemocy w rodzinie,

d) realizacja zadan powiatu w zakresie ochrony zdrowia psychicznego - przyjgcie do
domu pomocy spotecznej,

e) realizacja zadan zleconych powiatowi z zakresu administracji rzadowej w obszarze
pomocy spolecznej, wspierania rodziny i systemu pieczy zastgpczej oraz
przeciwdziatania przemocy w rodzinie,

f) realizacja zadan powiatu z zakresu rehabilitacji zawodowej i spotecznej 0séb
niepetnosprawnych,

g) realizacja zadan powiatu wynikajacych z rzadowych programéw pomocy spoteczne;.

Ad. 2) Stan i struktura zatrudnienia pracownikéw Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie we Wloclawku (w tym wlasciwe upowaznienia, kwalifikacje na danym
stanowisku ).

Stan i struktura zatrudnienia w jednostce wg stanu na dzien 9 grudnia 2024 r. przedstawia
ponizsza tabela.

| L.p. | Imig i nazwisko Stanowisko | Wyksztalcenie
| 1. | Agnieszka Loboda Dyrektor | Magisterskie:
Pedagogika

' | Specjalizacja z zakresu
| organizacji pomocy
| spolecznej




Mariola Kapuscinska

-Gléwny Ksiggowy

Magisterskie: finanse
i rachunkowos¢
specjalnos¢ finanse
publiczne i podatki

Joanna Afeltowicz-Mlodecka

étarszy pracownik socjalny

Magisterskie:
pedagogika w zakresie
pedagogiki spotecznej

Katarzyna Kwiatkowska

Starszy pracownik socjalny

Magisterskie:
pedagogika specjalnos¢
pedagogika spoteczna

Dorota Kaledkiewicz

| Starszy pracownik socjalny

Magisterskie:
pedagogika w zakresie
pracy socjalnej

Agnieszka Raniszewska

Starszy specjalista pracy
socjalnej

Magisterskie:
pedagogika w zakresie
pracy socjalne;j
Specjalizacja z zakresu
organizacji pomocy
spotecznej

Patrycja Szmyt

Koordynator rodzinne;j
pieczy zastgpczej

Magisterskie:
pedagogika specjalnos¢

| pedagogika szkolna

'z socjoterapia

Justyna Matusik

Pomoc administracyjna

Inzynierskie: inzynieria
logistyki w dyscyplinie
nauki o zarzadzaniu-

i jakosci

Aleksandra Konopka

Specjalista ds. wspierania
rodziny i pieczy zastepcze]

| Magisterskie:

pedagogika pracy
z zarzadzaniem
zasobami ludzkimi

11.

Agnieszka Roézanska
|

Psycholog

Magisterskie:
psychologia

12.

Natalia Konopka

Pomoc administracyjna

Magisterskie:
pedagogika pracy
z zarzadzaniem
zasobami ludzkimi

13.

Stawomir Kwiatkowski
!

Pomoc administracyjna

Magisterskie: socjologia

Wyksztalcenie pracownikéw Centrum jest zgodnie z wymaganymi kwalifikacjami
zawodowymi zawartymi w rozporzadzeniu z dnia 25 pazdziernika 2021 r. Rady Ministrow
w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzadowych (Dz. U. 22024 r. poz. 1638). Na dzien
przeprowadzonej kontroli w Centrum zatrudniona byta Pani Dyrektor oraz 11 pracownikéw na
umowe o prace (10,5 etatéw) i 1 pracownik w oparciu o umowe cywilno-prawng. wszystkie
stanowiska sg obsadzone zgodnie ze schematem organizacyjnym.
Strukture organizacyjng oraz szczegOlowy zakres zadaf jednostki okresla regulamin
Organizacyjny Centrum (zwany dalej regulaminem) uchwalany przez Zarzad Powiatu we
Wioclawku uchwala nr 265/12 z dnia 9 pazdziernika 20212 roku w sprawie uchwalenia
Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie we Wloctawku
zmieniony nastepujacymi uchwatami zarzadu Powiatu we Wiloclawku:




a) Nr 321/13 z dnia 24 kwietnia 2013 r. w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie we Wioctawku,

b) Nr 140/16 z dnia 1 stycznia 2016 r. w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie we Wioctawku,

c) Nr 187/16 z dnia 31 marca 2016 r. w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie we Wloctawku,

d) Nr 343/20 z dnia 6 listopada 2024 r. w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie we Wioctawku,

e) Nr 545/21 z dnia 29 grudnia 2021 r. w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie we Wioctawku.

Szczegdlowy strukture organizacyjna jednostki okresla § 12 regulaminu oraz schemat
organizacyjny, stanowiacy jego zalacznik.

W ramach struktury organizacyjnej Centrum funkcjonuja:

a) Dyrektor,

b) gltowny ksiggowy PC.I,

¢) radca prawny PC.IL,

d) stanowisko do spraw pomocy instytucjonalnej PC.III,,

€) stanowisko do spraw realizacji $wiadczen PC.IV.,

f) stanowisko do spraw rehabilitacji osob niepetnosprawnych i analiz PC.V.,

g) stanowisko do spraw rehabilitacji 0séb niepelnosprawnych PC. V1.,

h) pomoc administracyjna,

1) psycholog;

j) zespdl do spraw pieczy zastgpczej, zwany dalej ,,zespolem”, PC.VII. w sklad ktorego
wchodza: stanowisko do spraw organizacji pieczy zastgpczej, psycholog oraz
koordynator zatrudniony na umow¢ o prace i koordynatorzy zatrudnieni w oparciu
0 umowe cywilno-prawna.

Zgodnie z § 9 ust. 1 regulaminu oraz § 5 ust. 1 statutu Centrum kieruje jednoosobowo
Dyrektor, reprezentujgc jednostke na zewnatrz i ponoszac odpowiedzialnos¢ za catoksztalt jej
dziatalnosci. Dyrektorem jednostki jest Pani Agnieszka f.oboda zatrudniona na stanowisku
Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie we Wloctawku od dnia 1 czerwca 2003
roku na mocy uchwaty Nr 70/2003 Zarzadu Powiatu we Wioctawku z dnia 28 maja 2003 r.
Dyrektor Centrum dziata jednoosobowo na podstawie i w ramach upowaznien udzielonych

przez Zarzad Powiatu 1 Staroste:

1) upowaznienie do jednoosobowego skladania oswiadczen woli zwigzanych
z prowadzeniem biezgcej dziatalnosci powiatu wylacznie w zakresie zadan powiatu
okreslonych w statucie jednostki oraz w ramach kwot okreslonych wich planach
finansowych wraz z obrotem podatku VAT, a takze do reprezentowania jednostki na
zewnatrz - nadane Uchwaltg Nr 680/18 Zarzadu Powiatu z dnia 11 stycznia 2018 r.
w sprawie upowaznienia do sktadania o$§wiadczen woli zwigzanych z prowadzeniem
biezgcej dziatalnosci powiatu oraz gospodarki finansowej wraz z obrotem podatku VAT
w ramach tej dziatalnosci.

Zgodnie z § 10 ust. 1. regulaminu Dyrektora Centrum podczas jego nieobecnosci zwiagzanej
w szczegOlnosci z urlopem, absencjg chorobowa, wyjazdem stuzbowym zastgpuje radca
prawny.

Na podstawie ust. 2 w/w § Dyrektor na czas nieobecnosci swojej i radcy prawnego upowaznia
w formie pisemnej innego pracownika Centrum do zatatwiania spraw w jego imieniu w zakresie
okreslonym w upowaznieniu i informuje o tym Staroste.

W czasie przeprowadzonej kontroli sprawdzono, ze podczas nieobecnosci Pani Dyrektor

spowodowanej urlopem w dniach 9,11,13 stycznia 2023 r. zostalo wydane upowaznienie
imienne z dnia 5 stycznia 2023 r.( PC.0r.0624/1/2023) dla Pani Elzbiety Radlak radcy
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prawnego PCPR we Wloctawku na okreslony czas urlopu wypoczynkowego dyrektora
z okreSleniem czynno$ci wykonywanych przez osobe zastgpujgca.

Stosownie do postanowien paragrafu 10 ust.2 regulaminu organizacyjnego Dyrektor
upowaznita Panig Mariole Kapuscinska — Gtoéwnego ksiggowego PCPR we Wioctawku
upowaznieniem z dnia 5 stycznia 2023 r. (PC.0r.0624/2/2023) do kierowania jednostkg w
zakresie okres§lonym w upowaznieniu w dniach 10.012023, 12.01.2023 r. Upowaznienia sa
ewidencjonowane w rejestrze upowaznient (PC.0r.0624.2023).

Podczas kontroli stwierdzono, ze Zastepstwo Dyrektora Centrum jest uregulowane
w prawidtowy sposéb.

Pracownicy zatrudnieni na samodzielnych stanowiskach pracy oraz w zespole prowadza
sprawy zwigzane z realizacja zadan okreslonych w indywidualnym zakresie zadan,
obowigzkow i odpowiedzialnosci, a takze doraznie zlecone przez Dyrektora Centrum.
Podczas przeprowadzonej kontroli poddano probie 3 wybrane zakresy czynnosci pod
wzgledem uregulowania zastepstw:

a) W zakresie czynnosci Pani Katarzyny Kwiatkowskiej zatrudnionej na stanowisku
pracownika socjalnego w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie we Wioclawku
wz dnia 28 wrzesnia 2021 r. zawiera uregulowane zastgpstwo poprzez zapis:
., Wykonywanie zastepstwa w przypadku nieobecnosci pracownika zatrudnionego na
stanowisku do spraw rehabilitacji 0s6b niepetnosprawnych w zakresie obowigzkow
wynikajacych z jego zakresu czynnosci.”

b) W zakresie czynnosci Pani Natalii Konopki z dnia 2 stycznia 2024 1. zatrudnionej na
Pomocy Administracyjnej w Centrum zawiera uregulowane zastgpstwo poprzez zapis:
,,Wykonywanie zastgpstwa w przypadku nieobecnosci pracownika zatrudnionego na
stanowisku do spraw rehabilitacji osob niepetnosprawnych w zakresie obowigzkow
wynikajacych z jego zakresu czynnosci”

c) W zakresie czynno$ci Pani Agnieszki Raniszewskiej zatrudnionej na stanowisku
specjalisty pracy socjalnej w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie we Wioctawku
z dnia 29 stycznia 2016 r. zawiera uregulowane zastgpstwo poprzez zapis:
., Wykonywanie zastepstwa w przypadku nieobecnosci pracownika zatrudnionego na
stanowisku do spraw realizacji $wiadczen w zakresie obowiazkoéw wynikajgcych z jego
zakresu czynnosci.”

Na podstawie przeprowadzonej -kontroli wybranych zakresow stwierdza, sig, ze
pracownicy Centrum w prawidlowy sposéb maja uregulowane zastgpowanie podczas ich
nieobecnosci.

Ponadto nalezy stwierdzi¢, ze pracownicy jednostki organizacyjnej posiadajg
upowaznienia do przetwarzania danych osobowych wydane przez Administratora (Dyrektora
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie we Wioctawku) zgodne z rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE). Upowaznienia nadane
pracownikom jednostki umieszczone sa w ewidencji prowadzonej przez Dyrektora.

Ad. 3.) Prowadzenie dokumentacji kontroli zarzadczej wraz z analizg ryzyka.

W Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie we Wtoctawku do dnia 2 stycznia 2024 r.
obowiazywat ,,Regulamin kontroli zarzadczej Powiatowego Centrum Rodzinie we Wioctawku
stanowiacy zatacznik do Zarzadzenia Nr 2/2011 Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie we Wloctawku z dnia 16 marca 2011 r.

Zgodnie z §10 w/w regulaminu w 2023 roku zostata dokonana identyfikacja ryzyka
w odniesieniu do celéw wskazanych w § 8. W rejestrze ryzyk opracowanym na 2023 rok
zostato okreslone ryzyko na poziomie $rednim w zwigzku z powyzszym zostaty okreslone
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dzialania majace na celu jego zminimalizowanie. Dokumentacja kontroli zarzadczej w roku
2023 byla prowadzona prawidlowo zgodnie z zapisami regulaminu Kontroli Zarzadczej
Powiatowego Centrum Pomocy Rodinie we Wloctawku, ktory w tym czasie obwigzywat.
Poddano analizie dokumentacje kontroli zarzadczej znaJdquceJ sie w teczce: PC.0r.0134/2023.
Na podstawie § 54 Zasad kontroli zarzadczej i procedur ryzyka w Starostwie
Powiatowym we Wloctawku oraz zasad kontroli w jednostkach organizacyjnych Powiatu
Wioclawskiego (dalej zwane zasadami), ktére stanowia zatacznik do zarzgdzenia Nr 52/2023
Starosty Wiloctawskiego z dnia 19 grudnia 2023 r. w sprawie organizacji i funkcjonowania
systemu kontroli zarzadczej oraz zgodnie z pismem koordynatora kontroli z dnia (znak pisma
ZAB.170.1.2023), kierownicy jednostek organizacyjnych powiatu zobowigzani zostali do
dostosowania wewnetrznych procedur dotyczacych kontroli zarzadczej do przepisow
wprowadzonych ww. zarzadzeniem.
Pani Dyrektor niezwlocznie Zarzadzeniem Nr 2/2024 z dnia 3 stycznia 2024 r. wprowadzila
,.Zasady kontroli zarzadczej i procedury ryzyka w Powiatowym Centrum pomocy Rodzinie we
Wioctawku”, ktore zostaly dostosowane do zasad wynikajacych z Zarzadzenia Nr 52/2023
Starosty Wloctawskiego. W dniu 22 stycznia 2024 r. Dyrektor zatwierdzila opracowany ,,Plan
dzialalnosci PCPR we Wioctawku na rok 2024” wedhug wzoru stanowigcego Zatgcznik Nr 1
do Zasad kontroli zarzadczej i procedur ryzyka w Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie we
Wiloclawku stanowiacego =zalgcznik do Zarzadzenia Nr 2/2024, ktéry obejmowat
4 cele:
a) Zabezpieczenie wsparcia psychologicznego dla rodzin zastgpczych oraz dzieci
pozostajacych w pieczy zastgpczej,
b) Zabezpieczenie wsparcia ofiarom przemocy i korekcja zachowan sprawcow przemocy,
c) Zapewnienie wsparcia dla petnoletnich wychowankoéw pieczy zastepczej w formie
mieszkania treningowego,
d) Zwiekszenie liczby miejsc w pieczy zastgpczej.
Do opracowanego planu zostal sporzadzony ,.Arkusz identyfikacji oceny oraz okreslenia
metody przeciwdzialania ryzyku na rok 2024” wedlug Zalgcznika Nr 5 do Zasad kontroli
zarzadczej i procedur ryzyka w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie we Wioctawku.
W celu dotyczacym Zwigkszenie liczby miejsc w pieczy zastgpczej ryzyko okreslono na
poziomie powaznym w zwigzku z powyzszym zostaly ujete dzialania majace na celu
przeciwdziataniu tak wysokiemu ryzyku tj.: Rozszerzenie grupy odbiorcow promowania
rodzicielstwa zastepczego poprzez spotkania z kolami gospodyn dziatajacych na terenie
powiatu wloctawskiego. W dniu 26.10.2024r. odbyto si¢ spotkanie promujace rodzicielstwo
zastgpcze zorganizowane na tereniec gminy Wloctawek, w ktéorym wziely udzial
przedstawwlelkl KGW Koszanowo, KGW Wichrowice, KGW ,Mile Panie” Swigtostaw
i Dobra Wola, KGW Wola Adamowa. W pozostatych celach wskazano ryzyko okreslono na
poziomie matym, ktore jest akceptowalne.
Dokumenty dotyczace kontroli zarzadczej sa przechowywane w teczce opisanej zgodnie z § 32
ust.1 Instrukcji stanowigcej zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 7 2/2006 Dyrektora Powiatowego
Centrum Pomocy Rodzinie we Wioctawku z dnia 19 kwietnia 2006 r. (PC.Or.0503/2024r.),
kazda z teczek posiada swodj spis spraw prowadzony w formie papierowej na dany rok
kalendarzowy i jest prowadzony zgodnie z zapisami § 14 ust.] ww. instrukcji. Dyrektor
jednostki w czasie kontroli poinformowata, ze zgodnie z zapisami Zasad kontroli zarzgdczej i
procedur ryzyka w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie we Wloclawku - kontrola
wewngtrzna jest podstawowym narz¢dziem kontroli zarzadczej. W zwigzku z powyzszym takie
kontrole wewnetrzne sg przeprowadzone systematycznie zgodnie z przyjetym planem kontroli
na rok 2024, sporzagdzonym w dniu 8 marca 2024 r., zgodnie ze wzorem stanowiacym zalacznik
nr 3 do w/w zasad. W 2024 r. przeprowadzone kontrole wewnetrzne dotyczyty nastepujacego
zakresu:
a) Terminowos¢ zalatwiania spraw, kontrola przeprowadzona w dniach 18-25 lipca 2024 r.
udokumentowana sporzadzonym protokotem z kontroli z dnia 31 lipca 2024 r.,



b) Zglaszanie dzieci z uregulowanq sytuaciq prawng do osrodka adopcyjnego kontrola
przeprowadzona w dniach 26-30 sierpnia 2024 r. udokumentowana sporzadzonym
protokotem z kontroli z dnia 4 wrzesnia 2024 r.,

¢) Sporzadzanie opinii o kandydatach na rodziny zastepcze do sadu kontrola przeprowadzona
w dniach 16-20 wrzesnia 2024 r. udokumentowana sporzadzonym protokotem z kontroli
z dnia 24 wrzesnia 2024 r.

Dokumentacja  kontroli ~ przeprowadzonych w ramach kontroli ~wewngtrznej
przechowywana jest teczkach m.in. PC.Or.0501/2024r., PC.0Or.0503/2024r., Kontrola
wewnetrzna wykonywana byla przez Stanowisko ds. rehabilitacji, koordynatora rodzinnej
pieczy zastepczej, organizatora pieczy zastepczej. Dokumentacja dotyczaca kontroli zarzadezej
oraz szacowania ryzyka jest prowadzona w sposob prawidlowy, nie stwierdza si¢ zadnych
nieprawidlowosci.

Ad. 4) Sprawozdawczo$¢ jednostki realizowana w ramach kontroli zarzadcze;j.

W ramach przeprowadzonej kontroli analizie poddano sprawozdawczo$¢ wewngtrzng Centrum
w ramach kontroli zarzadczej w 2023 roku oraz za rok 2023. Dyrektor Centrum:

Dyrektor jednostki zgodnie z Zarzadzeniem Starosty Wioctawskiego Nr 16/11 z dnia
17 lutego 2011 r. dot. organizacji i funkcjonowania systemu kontroli zarzadczej przediozyta
informacje o stanie kontroli zarzadczej za rok 2022.
W dniu 14 lutego 2024 r. Dyrektor jednostki przedlozyla o$wiadczenie o stanie kontroli
zarzadczej za rok 2023 wraz ze sprawozdaniem z przeprowadzonej kontroli zarzadczej w roku
2023 wedtug § 53 ust. 2 kontroli zarzadczej i procedur ryzyka w Starostwie Powiatowym we
Wloctawku oraz zasad kontroli w jednostkach organizacyjnych Powiatu Wloctawskiego (dalej
zwane zasadami), ktére stanowig zalgcznik do zarzadzenia Nr 52/2023 Starosty Wloctawskiego
z dnia 19 grudnia 2023 r. w sprawie organizacji i funkcjonowania systemu kontroli zarzgdczej

Nie stwierdza sie zadnych nieprawidlowosci.

Ad. 5) Sprawozdawczo$é¢ jednostki realizowana na zewnatrz. Obowigzki jednostki
wynikajace z przepiséw prawa. Realizacja tych obowigzkow.

W ramach obowiazujacych przepisow prawa jednostka w 2023 r. skladala miesigczne,
kwartalne, roczne i dorazne sprawozdania w nizej wymienionym zakresie, tj.:

Sprawozdanie za okres 01.01.2023 -
Sprawozdanie rzeczowo-finansowe 30.06.2023 — sporzadzone w dniu
z wykonywania przez powiat zadan z 29.06.2023 r.
ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. o Sprawozdanie za okres od 01.07.2023 do
wspieraniu rodziny i systemie pieczy dnia 31.12.2023 - sporzadzone w dniu |
zastepczej 02.01.2024 .
Przeanalizowano  dokumenty  zZrédlowe
znajdujace sie A teczkach:
- PC.VIL0210/2023
Ocena zasobéw pomocy spolecznej

.zostala zlozona w Kancelarii Starostwa
Powiatowego we Wioclawku w dniu 22

Ocena zasoboéw pomocy spoteczne) kwietnia 2024 r. Rada Powiatu we
Art. 16 a ustawy z dnia 12 marca 2004 r. | Wioclawku rozpatrzyta i przyjeta w/w oceng
0 pomocy spotecznej | podczas IV  Sesji Rady Powiatu we

Wioctawku w dniu 28 czerwca 2020 r.

Przeanalizowano  dokumenty  zrodtowe
znajdujace si¢ w teczkach: PC.V.0210/2023




Sprawozdanie rzeczowo-finansowe
samorzadu powiatowego o zadaniach
zrealizowanych ze srodkéw PFRON

Sprawozdanie rzeczowo finansowe wraz
z informacja o zwrotach:

a) za trzy kwartaty - ztozone w dniu
12.10.2023 r.
b) pierwsze polrocze — zlozcne w dniu
12.07.2023 1.
¢) pierwszy kwartal — zlozone w dniu
13.04.2024
d) za caly rok — zlozone w dniu
15.01.2024
Przeanalizowano  dokumenty  Zrédlowe

znajdujace si¢ w teczkach: PC.V.0210/2023 |

Sprawozdania wynikajace z biezacej dziatalnosci jednostki

Sprawozdania miesi¢czne dotyczace dps
/typy, liczba miejsc, mieszkancow,
liczba 0s6b oczekujacych na przyjecie
do Domu, liczba pracownikéw ZTP,
liczba miejsc/.

Sprawozdania sktadane do Kujawsko -
Pomorskiego  Urzedu  Wojewddzkiego
w Bydgoszczy Wydzial  Polityki
Spotecznej zawierajace dane na ostatni dzien
miesigca sprawozdawczego. Sprawozdania
(meldunki) zostaly przekazane wedlug
terminu. Prébie poddano nastgpujace
meldunki: |
a) meldunek za miesigc Styczen 2023 - |
wystane w dniu 02.02.2023 r.
wskazany termin do zlozenia
02.02.2023 r.,
meldunek za miesigc czerwiec 2023
wystane w dniu 6 czerwca 2023 r.
(data wyznaczona 7 czerwca 2023 r),
meldunek za miesigc  sierpien
wystane w dniu 31.08.2023 r.(data
wyznaczona 01.09.2023 r.).
Przeanalizowano  dokumenty  Zrodlowe
znajdujace si¢ w teczkach: PC.111.4012/2023 |

b)

c)

Sprawozdania miesi¢czne dotyczace
Srodowiskowych Domdéw Samopomocy

Sprawozdanie skladane do Kujawsko -
Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego w
Bydgoszczy — Wydziat Polityki Spoleczne;j

- informacje miesigczne. Poddano probie
nastepujace informacje:

a) Wg stanu na dzien 30.11.2023 r.
przekazane w dniu 01.12.2023 r.
(termin wskazany 05.12.2023 r.),
Wg stanu na dzien 31.09.2023 r.
przekazane w dniu 02.10.2023r.
(termin wskazany 05.10.2023 r.),
Wg stanu na dzien 30.06.2023 r.
zlozone w dniu 04.07.2023 r. (termin
wskazany 05.07.2023 r.)

Wg stanu na dzien 30.04.2023 r.
ztozone w dniu 05.05.2023 r., (termin
wskazany 05.05. 2023r.)

b)

©)

d)




Przeanalizowano  dokumenty  zrodlowe
znajdujace si¢ w teczkach: PC.V.0210/2023

Sprawozdania miesi¢gczne dotyczace liczby
mieszkancow  na  starych  zasadach
w zakresie kosztu utrzymania mieszkanca w
domu pomocy spolecznej

| Sprawozdanie skladane do Kujawsko -

Pomorskiego  Urzedu = Wojewoddzkiego
w Bydgoszczy -~  Wydzial  Polityki
Spotecznej- informacje miesigczne. Poddano
probie nastgpujace informacje:

a) Informacja o dziatalnos$ci DPS-6w za
miesigc marzec na kwiecien 2023 r.
przekazano w dniu 4 maja 2023 r.
(termin wskazany 4 maja 2023 t.)-

b) Za miesigc grudzienh 2023 r. na
styczen 2023 r. przekazano w dniu. 2
stycznia 2024r. (termin wskazany 2
stycznia 2024 r.)

c) Za miesigc kwiecien 2023 na maj
2023 1. przekazano w dniu 2 maja
2023 r. (wskazany termin do dnia 4
maja 2023 r.)

Jednoczednie sprawozdania byly
przekazywane do  Skarbnik  Powiatu
niezwlocznie po ich wystaniu do urzedu
Pismem PC.II1.4013-9/23 z dnia 5 maja 2023
r. Przeanalizowano dokumenty zrédlowe
znajdujace si¢ w teczkach: PC.111.4013/2023

0 Sprdwozdanie roczne MPiPS _-06“dotyczqce
zatrudnienia.

Sprawozdanie zostato sporzadzone za okres
od 1 stycznia 2023 roku do dnia 31 grudnia
2023 r. i przekazane w dniull stycznia 2024
r. (termin wskazany do dostarczenia 9 luty

2024 r.). Przeanalizowano dokumenty
zrédlowe znajdujgce si¢ w  teczkach:
PC.VIL.0210/2023

-Sprawozdanie roczne MPiPS -05 dotyczace
domoéw pomocy spoteczne;.

Sprawozdanie zostato sporzadzone za okres
od 1 stycznia 2023 roku do dnia 31 grudnia
2023 r. i przekazane w dniu 8 lutego 2024 r.
(termin wskazany do dostarczenia 9 luty

2024 r.). Przeanalizowano dokumenty
7zrodlowe znajdujace si¢ w  teczkach:
PC.I11.4012/2023

Sprawozdanie roczne MPiPS -03 z
udzielonych §wiadczen pomocy spotecznej

Sprawozdanie zostato sporzadzone za okres '
od 1 stycznia 2023 roku do dnia 31 grudnia
2023 r. i przekazane w dniull stycznia 2024
r. termin wskazany do dostarczenia 9 luty

2024 r. Przeanalizowano dokumenty
zrodlowe znajdujgce si¢ w  teczkach:
PC.VIL.0210/2023 !

Rejestr wolnych miejsc w placowkach
opiekunczo-wychowawczych z powiatu
wloctawskiego wedlug stanu na dzien ** 1
kazdego miesigca  oraz dzieci ponize]
10 r.z umieszczone w placéwkach
opiekunczo-wychowawczych na terenie
powiatu wloctawskiego w danym miesigcu
12024 1.

Sprawozdania przekazywane miesigcznie
w formie papierowej pismem. do Wydziatu
Polityki Spotecznej Kujawsko Pomorskiego
Urzedu Wojewoddzkiego w Bydgoszezy.

Poddano prébie ponizsze raporty:
a) Raport wg stanu na dzien 1 grudnia
2023 r. zostal przekazany pismem z
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dnia 5 grudnia 2023 r, (PC.I11.4022-
40/23)

Raport wg stanu na dzien 1 stycznia |
2023 pismem z dnia 3 stycznia 2023
r. (PC.111.4022-1/23)

Raport wg stanu na dzien 1 kwietnia ‘
2023 pismem z dnia 4 kwietnia 2023
r. (PC.111.4022-11/23)
Przeanalizowano  dokumenty  Zrédlowe
znajdujgce sie w teczkach: PC.111.4022/2023

b)

©)

Sprawozdanie z realizacji dziatan na rzecz
rehabilitacji spotecznej i zawodowej 0s6b
z niepetnosprawnoscia.

Sprawozdania za 2023 r. przekazane do
Urzedu Wojewddztwa Kujawsko
Pomorskiego w dniu 7 lutego 2024 r.
Przeanalizowano  dokumenty  Zrodlowe
znajdujgce sie w teczkach: PC.V.0210/2023

Sprawozdanie z realizacji powiatowej
strategii rozwigzywania probleméw
spotecznych w powiecie wloctawskim.

Sprawozdanie zostato przedlozone
Zarzadowi Powiatu we Wloclawku wraz z
wnioskiem na posiedzenie w dniu 25
kwietnia 2024r. pismem
PC.Or.0130/14/2024. Zarzad Powiatu we
Wioctawku w dni 29 kwietnia 2024 r. |
podczas swojego posiedzenia  przyjal
sprawozdanie. Przeanalizowano dokumenty
zrodtowe  znajdujace si¢ w  teczkach:
PC.V.46/2023

Sprawozdanie =~ Dyrektora =~ PCPR  z

dziatalno$ci jednostki.

‘teczkach: PC.V.0210/2023

Sprawozdanie z re_alizacji Powiatowego
Programu dzialan na Rzecz Oséb
Niepelnosprawnych.

Sprawozdanie zostato przedtozone |
Zarzadowi Powiatu we Wiloctawku wraz z
wnioskiem na posiedzenie w dniu 25
kwietnia 2024 r. pismem
PC.Or.0130/13/2024. Zarzad Powiatu we
Wioctawku w dni 29 kwietnia podczas
swojego posiedzenia przyjela sprawozdanie.
Sprawozdanie przyjeta Rada Powiatu we
Wioctawku w dniu 28 czerwca 2024 r.
podczas obrad IV Sesji. Przeanalizowano
dokumenty zrédlowe znajdujace si¢ w

Sprawozdanie w dniu 13 lutego 2024 r.
zostato zlozone wraz z wnioskiem na Zarzad
Powiatu we Wiloclawku w Kancelarii
Starostwa Powiatowego we Wioctawku . W
dniu 14 lutego zarzad przyjal sprawozdanie.
Rada Powiatu przyjela sprawozdanie w dniu
22 marca 2024 r. podczas LXIII sesiji. |
Sprawozdanie zgodnie z art. 35 a ust. 1 pkt 3
ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r.
o rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej oraz |
zatrudnieniu  0s6b  niepelnosprawnych
przekazano pismem z dnia 2 kwietnia 2024 r.
(PC.V.4410/3/2024) Wojewodzie
Kujawsko-Pomorskiemu. Przeanalizowano
dokumenty zrodtowe znajdujgce sie w
teczkach: PC.V.0210/2023

I—
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Sprawozdanie z dzialalnosci i efektow pracy
PCPR we Wloclawku oraz zestawienie
potrzeb w zakresie pieczy zastgpcze;.

Strategia zostata przedlozona Zarzadowi
Powiatu we Wioctawku wraz z wnioskiem na
posiedzenie w dniu 25 kwietnia 2024 r.
pismem  PC.Or.0130/15/2024.  Zarzad
Powiatu we Wloctawku w dniu 29 kwietnia
podczas swojego posiedzenia przyjal
sprawozdanie.  Sprawozdanie  przyjeta
réwniez Rada Powiatu we Wloctawku w dniu

| 28 czerwca 2024 r. podczas obrad IV Sesji.

Przeanalizowano  dokumenty ~ zrédlowe
znajdujgce si¢ w teczkach:
PC.VIL.0210/2023

Dane przekazywane do GUS zgodnie z art.
30 ust. 1 pkt. 3 ustawy z dnia 29 czerwca
1995 r. o statystyce publicznej (Dz.U. z 2023

Dane za 2023 rok zostaty przekaz_ane w dniu
25 kwietnia 2024 r. (termin wskazany 10
maja 2024 r.). Przeanalizowano dokumenty

r. poz.773) zrodlowe  znajdujace si¢ w  teczkach:
\ PC.V.0210/2023

Na podstawie kontrolowanych sprawozdan przedstawionych w powyzszej tabeli stwierdza sig,
ze sprawozdania byly sporzadzane we wlasciwy sposob oraz przekazywane w odpowiednim
terminie. Spisy spraw znajduje sie we wszystkich kontrolowanych teczkach, prowadzone sa na
biezaco w sposéb prawidlowy zgodny z § 14 ust.l instrukcji. Nie stwierdza si¢ zadnych
nieprawidlowosci.

Ad. 6 ) Obieg dokumentéw Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie we Wloctawku.

Obieg dokumentéw Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie we Wloctawku reguluje
Instrukcja Kancelaryjna dla Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie we Wioctawku
stanowiaca zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 7 2/2006 Dyrektora Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie we Wioctawku z dnia 19 kwictnia 2006 r. oraz Instrukcja obiegu i kontroli
dowodéw ksiegowych w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinic we Wioctawku, ktora
zostata ustalona przez Dyrektora Centrum Zarzadzeniem nr 16/2021 z dnia 29 grudnia 2021 .
Zgodnie z § 6 ust. 1 Instrukcja Kancelaryjna dla Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie we
Wioclawku stanowiaca zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 7 2/2006 Dyrektora Centrum( zwana
dalej instrukcja) Pracownik sekretariatu przyjmuje korespondencje oraz - jezeli nie zostala
wprowadzona do zadnego z rejestrow - rejestruje ja w dzienniku korespondencji pism
przychodzacych i przekazuje Dyrektorowi Centrum. Dziennik korespondencji jest prowadzony
zgodnie ze wzorem, ktéry stanowi zatgcznik nr 1 do instrukcji. Pracownik sekretariatu na
kazdym wplywajacym pi$mie umieszcza (na korespondencji przekazywanej bez otwierania -
na przedniej stronie koperty) na pierwszej stronie pisma u gory z lewej strony pieczatke wplywu
(na pieczatce wplywu wpisuje date otrzymania pisma, ilos¢ zatacznikow dotaczonych do pisma
wpisuje pod data wptywu) Pracownik sekretariatu korespondencje t¢ przekazuje Dyrektorowi
Centrum. Korespondencj¢ przejrzana i zwroécong przez Dyrektora Centrum pracownik
sekretariatu dzieli zgodnie z dyspozycjami na:

a) podlegajaca zatatwieniu przez Dyrektora Centrum,
b) podlegajacy zalatwieniu przez poszczegolnych pracownikow.

Korespondencje, pracownik sekretariatu przekazuje za pokwitowaniem wlhasciwym
stanowiskom pracy. Obieg akt miedzy pracownikami odbywa si¢ za posrednictwem
sekretariatu lub poczty elektronicznej. Obieg akt odbywa si¢ bez pokwitowania. Za
pokwitowaniem dorecza sie wylacznie akta, co do ktorych obowiazek kwitowania wynika
z odrgbnych przepisow.
Obieg dokumentéw Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie we Wioctawku funkcjonuje
prawidtowo zgodnie z obowigzujacymi przepisami wewnetrznymi, ktére zostaly wprowadzone
przez Dyrektora Centrum. Przeanalizowano obieg dokumentow znajdujacych si¢ w teczkach:
PC.VIL4104.2023 Korespondencja w sprawie rodzin zastgpczych, PC.I11.4012.2023
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Organizacja i nadzor nad domami pomocy spolecznej sprawy. W czasie kontroli nie
stwierdzono nieprawidtowosci.

Ad. 7) Prowadzenie rejestréw spraw. Sprawdzenie aktualnos$ci spisow spraw.

W Centrum obowigzuje Zarzadzenie nr 7 2/2006 Dyrektora Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie we Wioctawku z dnia 19 kwietnia 2006 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zakladowego oraz zasad i trybu
postepowania z dokumentacja w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie we Wioctawku,
Instrukcji Kancelaryjnej dla Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie we Wioclawku oraz
Jednolitego rzeczowego wykazu akt dla Powiatowego Centrum Rodzinie we Wioctawku.
Zgodnie z §13 ust. 1 Instrukcji Kancelaryjnej dla Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie we
Wiloctawku Rejestracja spraw polega na wpisaniu pisma rozpoczynajgcego sprawe do spisu
spraw, zatozonego zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt . na podstawie §3 Sprawe
(nie pismo) rejestruje si¢ tylko jeden raz na podstawie pierwszego pisma w danej sprawie
otrzymanego z zewngtrz lub sporzadzonego wewnatrz Centrum. Dalszych pism w' dane;j
sprawie nie wpisuje si¢ do spisu spraw, lecz dotacza do akt sprawy porzadku chronologicznym.
W celu sprawdzenia aktualnosci spisOw spraw i stosowania § 14 ust. 1. w/w instrukcji
(elementy spisy spraw) poddano probie nastepujace akta:

a) PC.VIL.4104.2023 Korespondencja w sprawie rodzin zastgpczych,

b) PC.II1.4012.2023 Organizacja i nadzér nad domami pomocy spolecznej sprawy,

¢) PC.VI.4215.2023 Szkolenia oséb niepelnosprawnych,

d) PC.V.4410.2023 Wspotdziatanie z urzedami,

e) PC.111.4022.2023 Organizacja i nadzor nad placowkami opiekunczo-wychowawczymi,

Na podstawie kontrolowanych spiséw spraw stwierdza sig¢, ze sa one prowadzone na
biezaco w sposob prawidtowy, zawieraja wszystkie elementy spisu spraw wymienione w §14
ust.1 instrukcji. Nie stwierdza si¢ zadnych nieprawidlowosci.

Zgodnie § 16 ust. 1 w celu rejestracji spraw jednorodnych i masowo naptywajacych,
zamiast spisow spraw zaklada si¢ rejestry kancelaryjne, prowadzone w ukladzie rzeczowym
lub alfabetycznym . w zwigzku z powyzszym w Centrum prowadzone sa takie rejestry. Podczas
przeprowadzonej kontroli probie poddano nastgpujace rejestry:

a) PC.V.42220.2023 - Rejestr wnioskéw o dofinansowanie do turnusu rehabilitacyjnego,
b) PC.V.42210.2023 - Rejestr wnioskow o dofinansowanie likwidacji barier
architektonicznych miejscu zamieszkania osoby niepelnosprawne;.
Na podstawie przeprowadzonej kontroli stwierdza si¢ ze rejestru sg prowadzone w sposob
zgodny z instrukcjg i nie wnosi si¢ zadnych zastrzezen.

Ad. 8) Skargi i wnioski zlozone do kierownika jednostki.

W okresie objetym kontrola w Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie we
Wioctawku nie wptyneta zadna skarga ani nie wplynat zaden wniosek. Przeanalizowano Rejestr
skarg i wnioskow Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie we Wloctawku (PC.IV.0300.2023).

Ad.9) Realizacja zalecen pokontrolnych w ramach przeprowadzonych kontroli
zewnetrznych.

W okresie objetym kontrola w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie we Wioclawku nie
zostaly przeprowadzone zadne kontrole zewngtrzne, zwigzku z powyzszym nie zostaly wydane
7adne zalecenia. Przeanalizowano Ksigzke Kontroli Zewnetrznych W Powiatowym Centrum
Pomocy Rodzinie we Wtoctawku.
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Ad. 10) Realizacja zadan z zakresu zaméwien publicznych: udzielanie zamowien
publicznych, o warto$ci mniejszej niz 130 000,00 zlotych.

Kontrole przeprowadzila: Pani Justyna Klobukowska — Czlonek Zespotu Kontrolnego
Przy kontroli obecna byta i wszelkich wyjasnien udzielata Dyrektor Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinic Pani Agnieszka F.oboda '

Przedmiotem kontroli byla realizacja zadan z zakresu zamoéwien publicznych: udzielanie

zamowien publicznych o warto$ci mniejszej niz 130 000 ztotych w 2023 roku.

Dokonano nast¢pujacych ustalen:

1. Po zapoznaniu si¢ z Regulaminem udzielania zaméwien publicznych w Powiatowym
Centrum Pomocy Rodzinie we Wioctawku, ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000
zlotych, stanowiacym Zalgcznik do Zarzadzenia Nr 15/2021 Dyrektora Powiatowego
Centrum Pomocy Rodzinie z dnia 27 grudnia 2021 r., w sprawie wprowadzenia
Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie
we Wiloctawku, ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000 zlotych (zwanym dalej
Regulaminem), w pierwszej kolejnosci poddano analizie tre$¢ rocznego sprawozdania
o udzielonych zamoéwieniach, ktére zostalo zlozone do Prezesa Urzgdu Zamoéwien
Publicznych w dniu 1 marca 2024 r. tj. w prawidlowym, ustawowym terminie.
Potwierdzeniem zlozenia sprawozdania rocznego jest wydruk z Platformy E-zamoOwienia
zdnia 1 marca 2024 roku, nr sprawozdania nadany przez system to 2023/SPRR
00031497/01. Zgodnie z przedstawionym sprawozdaniem, Powiatowe Centrum Pomocy
Rodzinie we Wioctawku (zwane dalej PCPR) w 2023 r. roku udzielito zaméwien na Iaczng
kwote 510 974,86 zI netto bez stosowania przepisoéw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 t.j.), zwanej dalej Pzp, gdyz
szacunkowa wartos¢ tych zaméwien nie przekraczata kwoty 130 000,00 zt netto, tj. progu
kwotowego po przekroczeniu ktorego stosowanie PZP staje si¢ obligatoryjne. Poszczegélne
zaméwienia obejmuja rézne rodzaje zamowien, nie majg tego samego przeznaczenia oraz
dodatkowo nie istnieje mozliwos¢ ich uzyskania u jednego Wykonawcy w zwigzku z czym
nie dokonano dzielenia zamowienia na czesci w celu uniknigcia stosowania przepisow Pzp.

2. Po przeanalizowaniu sprawozdania, dokonano weryfikacji dwoch losowo wybranych
zamowien, tj.
a) Zamowienia dotyczacego zakupu sprzetu drukujgcego
oraz
b) Zaméwienia dotyczgcego zakupu toneréw do drukarek
Warto$¢ zamowien tego samego rodzaju (dotyczacych zakupu sprzetu drukujacego oraz
dotyczacych zakupu toneréw do drukarek), udzielonych w ciggu roku wynosita odpowiednio
7 133,00 zt netto oraz 5 468,24 zl netto, w zwiazku z czym Zamawiajacy nie byt zobligowany
do stosowania procedur zawartych w Regulaminie, poniewaz zapisy Regulaminu zobowigzuja
do stosowania procedur od wartosci przekraczajacej kwote 30 000 zt netto.
W obu przypadkach zamo6wienia s udokumentowane. Potwierdzeniem sg maile wystosowane
przez Zamawiajacego do Wykonawcow oraz oferty Wykonawcow.
Ad. a) w dniu 04 wrzesnia 2023 r. wystano mailowo do n/w 3 firm ,,zaproszenia do zlozenia
oferty cenowej” zgodnie z opisem przedmiotu zamoéwienia zawartym w wiadomosci:
1) DK.K drukarki kopiarki kompleksowo ul. Nad Torem 20, 85-409 Bydgoszcz, e-mail:
piotrpuzewicz(@kopiarka.net;
2) KMK Technika Biurowa ul. Kurpinskego 12/11a, 85-096 Bydgoszcz, e-mail:
kmk(@kmk.info.pl;
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3) Makroserwis  ul. Spokojna 12, 85-838 Bydgoszcz, e-mail:
makroserwis@makroserwis.pl;

W odpowiedzi zwrotnej otrzymano oferty cenowe Wykonawcow:

1) DK.K drukarki kopiarki kompleksowo — 7 133,00 zl netto

2) KMK Technika Biurowa — 7 777,00 zI netto

3) Makro serwis - 8 000,00 zl netto
Wybrana zostala oferta najtansza ztozona przez firm¢ DK.K drukarki kopiarki kompleksowo
ul. Nad Torem 20, 85-409 Bydgoszcz z ceng oferty 7 133,00 zt netto / 8 7773,59 zi brutto.
Adb) w dniu 08 lutego 2023 r. wystano mailowo do n/w 3 firm ,, prosby o wyceng toneréw do
drukarek” zgodnie z zalagczonym opisem przedmiotu zamowienia:

1) SIGMA ul. Kolejowa 7, 74-400 Chojna, e-mail: marczak@sigmachoina.com.pl

2) PRO-SERWIS ul. Torunska 151, 85-880 Bydgoszcz, e-mail: darek@pro-serwis.pl

3) Partner Kleks Sp. z 0.0, ul. Dworcowa 7, 87-100 Torufi, * e-mail:

katarzyna.bukowskaoekleks.pl

W odpowiedzi zwrotnej otrzymano oferty cenowe od wszystkich Wykonawcoéw zaproszonych
do skladania ofert, jednak dwie z nich nie sg w stanie dostarczy¢ kompletnego przedmiotu
zaméwienia - wszystkich  wymaganych toner6w - co potwierdzaja przestane do
Zamawiajgcego wiadomosci e mail.
Wybrana zostala oferta zlozona przez firm¢ SIGMA ul. Kolejowa 7, 74-400 Chojna
z uwagi na to, ze firma ta ztozyla najkorzystniejsza oferte oraz nie podlega odrzuceniu. Cena
toneréw to.1 832,70 zl brutto.
Dokumentacja zamowiefh prowadzona jest w sposob przejrzysty oraz czytelny i jest w pelni
kompletna. Czynno$ci wykonywane w trakcie zamowien sa udokumentowane i prowadzone
zgodnie z przyjetym Regulaminem. W zwigzku z czym nie wnosi si¢ zastrzezen.

Ad.11) Realizacja zadan z zakresu finansow:
Kontrole przeprowadzily: Pani Agnieszka Bednarska - Czlonek Zespolu Kontrolnego oraz
Pni Eliza Bet — Czlonek Zespolu Kontrolnego

Okres objety kontrola: od 1 stycznia do 31 grudnia 2023r.

Zakres kontroli:

1. Rachunkowos¢ jednostki

2. Dochody budzetowe

3. Wydatki budzetowe

4. Inwentaryzacja

5. Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych
Kierownictwo jednostki:
Kierownikiem kontrolowanej jednostki jest Pani Agnieszka Loboda powotana Uchwalg
nr 70/2003 Zarzadu Powiatu we Wloctawku z dnia 28 maja 2003r. w sprawie zatrudnienia Pani
Agnieszki Lobody na stanowisku Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
we Wioctawku. Uchwalg Nr 680/18 z dnia 11 stycznia 2018 r. Zarzad Powiatu we Wiloctawku
upowaznit Panig Agnieszke Lobode — dyrektora do sktadania o§wiadczenia woli zwigzanych
z prowadzeniem biezacej dziatalno$ci powiatu oraz gospodarki finansowej wraz z obrotem
podatku VAT w ramach tej dziatalnosci.
Glownym ksiegowym jest Pani Mariola Kapus$cinska zatrudniona na podstawie umowy o prace
od 1 pazdziernika 2021r. na czas nieokres$lony, w pelnym wymiarze czasu pracy.
Kontrolowana Jednostka funkcjonuje w oparciu o Uchwale Nr V/25/99 Rady Powiatu
Wiloctawskiego z dnia 20 stycznia 1999r. w sprawie utworzenia Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie oraz na podstawie Regulaminu Organizacyjnego nadanego Uchwalg Nr
265/12 Zarzadu Powiatu we Wioctawku z dnia 9 pazdziernika 2012r. i zmieniong uchwatami
Zarzadu Powiatu we Wiloctawku: nr 321/13 z dnia 24 kwietnia 2013 r., nr 140/6 z dnia
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11 stycznia 2016 r., nr 187/16 z dnia 31 marca 2016 r., nr 343/20 z dnia 6 listopada 2020 1. oraz
nr 545/21 z dnia 29 grudnia 2021r. w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie we Wloctawku.

Zarzadzenie Nr 7/2009 Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w sprawie
ustalenia Regulaminu wynagrodzen pracownikoéw Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
we Wloclawku wraz ze zmianami wprowadzonymi zarzadzeniami: nr 5/2010 z dnia
16 kwietnia 2010r., nr 7/2012 z dnia 28 grudnia 2012r., nr 2/2013 z dnia 22 kwietnia 2013r.,
nr 10/2015 z dnia 4 sierpnia 2015tz., nr 5/201 z dnia 17 pazdziernika 2017r., nr 1/2018 z dnia
8 stycznia 2018r., nr 10/2020 z dnia 17 grudnia 2020r., nr 2/2022 z dnia 5 stycznia 2022r.,
nr 10/2022 z dnia 29 grudnia 2022r., nr 4/2023 z dnia 3 lipca 2023r.

Wyjasniefi w toku kontroli udzielata:

- Pani Mariola Kapu$cinska

Przeprowadzone kontrole:

Ostatnig kontrole finansowa przeprowadzono w dniach od 09.11.2012r do 22.11.2012r. przez
Starostwo Powiatowe we Wioctawku.

a) Rachunkowos$¢ jednostki
Badajac stan i kompletno$é urzadzen ksiggowych sprawdzono ich zgodno$¢ z przepisami
art. 10 i 13 ustawy o rachunkowosci. W Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie we
Wioclawku ksiegowo$é prowadzona jest w programie komputerowym Comarch ERP Optima
oraz w programie ZUS - Platnik, gdzie sporzadzane sa dokumenty ZUS tj. Deklaracje DRA,
dokumenty RSA, RCA, RPA i inne dokumenty ubezpieczeniowe.
Jednostka kontrolowana prowadzila wszystkie wymagane przepisami prawa urzadzenia
ksiegowe w tym: dziennik, ksiege gtéwng dla jednostki, ksiggi pomocnicze, zestawienia obrot
i sald ksiegi gldwnej oraz sald kont pomocniczych, wykaz aktywoéw i pasywow (inwentarz).
Dziennik zawiera chronologiczne ujecie zdarzen, jakie nastapily w danym okresie
sprawozdawczym. Ksigga glowna zawiera zapisy o zdarzenia w ujeciu systematycznym. Konta
ksiegi pomocniczych zawierajg zapisy bedace uszczegélowieniem i uzupelnieniem ksiegi
gléwne;.
W zakresie stanu i kompletnos$ci urzadzen ksiggowych uwag nie wniesiono.

Zagadnienie skontrolowano w oparciu o nastgpujace przepisy:

- Ustawa o rachunkowosci z dnia 29 wrzes$nia 1994r. wraz z pdzn. zm.),
- Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 3 lutego 2020r. w sprawie ogloszenia jednolitego
tekstu rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw w sprawie rachunkowosci oraz planow
kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolite]
Polskiej (Dz.U. 2020 poz. 342),
- Zarzadzenie Nr 16/2021 Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie we Wloctawku
z dnia 29 grudnia 2021r. w sprawie ustalenia Instrukcji obiegu i kontroli dowodéw ksiggowych
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie we Wioclawku.
- Zarzadzenie Nr 11/2020 Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie we Wioctawku
z dnia 28 grudnia 2020r. w sprawie ustalenia zasad (polityki) rachunkowosci dla Powiatowego
Centrum Pomocy Rodzinie we Wioctawku.

Ustalenia w tym zakresie poczyniono w oparciu o proby dowodow ksiggowych
przejetych do badania. W wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzono, Ze zapisy w ksiggach
rachunkowych umozliwiajg stwierdzenie pochodzenia dowodéw Zrédlowych. Do ksiag
rachunkowych wprowadzono dowody opatrzone podpisami 0s6b sprawdzajacych po wzgledem
merytorycznym oraz formalno — rachunkowym.

Operacje gospodarcze ujmowane byly na kontach ksiegi gtownej z zasadg podwojnego zapisu.
Kontrola objeto réwniez sprawozdania miesigczne i kwartalne: Rb-27s o dochodach
budzetowych oraz Rb-28s o wydatkach budzetowych w zakresie zgodnosci z wymogami
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 11 stycznia 2022 r. w sprawie sprawozdawczosci
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budzetowej (Dz.U. 2022 poz. 144). Dane zawarte w sprawozdaniach jednostkowych
wykazywano w prawidtowych wysokosciach wynikajacych z- uzgodnionej ewidencji
analitycznej z ewidencja syntetyczna.

Obstuge bankowa Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie we Wioctawku prowadzi BNP
Paribas Bank Polska Spotka Akcyjna z siedziba w Warszawie.

Ponizej przedstawiono konta, na ktérych na dzien 31 grudnia 2023r. pozostaty srodki z podaniem

numerow rachunkow:

Saldo na
dzien '
Lp Numer rachunku bankowego Konto ksiegowe Nazwa konta 31.12.2023
) 64 1600 1462 1747 3093 5000 0002 135 | Rachunek ZFS$S 181,42
. Rachunek pafistwowych
[ 801600 1462 1747 3093 5000 0005 136 PFRON funduszy celowych - 842,12
2] | PFRON
' Rachunek panstwowych
| 53 1600 1462 1747 3093 5000 0006 136AS funduszy celowych — 229.635,19
3 - Aktywny Samorzad
Rachunek panstwowych
42 1600 1462 1747 3093 5000 0010 |136M_DLA_ABSOLWENTA | funduszy celowych — 87.831,95
4 _ Mieszkanie dla absolwenta |
| Rachunek panstwowych
69 1600 1462 1747 3093 5000 0009 | 136DOSTEP_MIESZKANIE | funduszy celowych — 68.313,72 |
5 Dostepne mieszkanie [ .

Wyzej wymienione salda pordwnano z zawiadomieniami banku o saldach na funkcjonujgcych
rachunkach bankowych w dniu 31 grudnia 2023r. réznic nie stwierdzono.

Kontroli poddano:
- poprawno$¢ rejestrowania obrotdbw na kontach rozrachunkowych (syntetycznych
i analitycznych
- realno$¢ sald nalezno$ci i zobowigzan na koniec 2023r.
W celu zbadania powyzszych zagadnien do kontroli wybrano konta zespohu ,,2” ewidencji
rachunkowej o nastepujacych numerach: 229, 231, 240.
Konto 229 Pozostale rozrachunki publicznoprawne
W dniu 31 grudnia 2023r. konto wykazywalo saldo po stronie Ma — 14.997,47 zt - w tym
sktadki na ubezpieczenia spoleczne- 13.587,24zt i funduszu pracy — 1.410,23 z
od pracownikow z tytulu dodatkowego wynagrodzenia za 2023 rok.

Konto 231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen _
W dniu 31 grudnia 2023r. konto wykazywalo saldo po stronie Ma —78.903,98 zl - zobowigzania
wobec pracownikéw z tytutu dodatkowego wynagrodzenia rocznego za 2023r.

Konto 240 Pozostale rozrachunki

W dniu 31 grudnia 2023r. konto wykazywalo saldo po stronie Ma — 185,15 zt - zobowigzania
z tytulu wplat na PPK finansowanych przez podmiot zatrudniajacy od dodatkowego
wynagrodzenia rocznego za 2023r.

b) Dochody budzetowe
Dochody wykonano w rozdziale 85218, 85508, 85509, 85510.

Plan i wykonanie na dzien 31.12.2023r.:

Rozdzial 85218

§ 0920 — dochody uzyskane z kapitalizacji odsetek od $srodkow na rachunkach bankowych, -
plan 8.830,00 zt wykonanie 9.332,78 z1,
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§ 0970 — dochody uzyskane z wynagrodzenia ptatnika za terminowe regulowanie zobowiazan
z tytutu podatku dochodowego od 0séb fizycznych. - plan 345,00 zt wykonanie 486,00 zi;

Rozdzial 85508

§ 0690 — dochody z tytutu wplat od gmin wlasciwych ze wzgledu na miejsce zamieszkania
dziecka przed umieszczeniem po rtaz pierwszy Ww pieczy zastgpczej z tyt. wydatkow
ponoszonych na opieke i wychowanie dziecka w rodzinie zastgpczej: - plan 403.000,00 zt

wykonanie 374.022,92 zi,
Lp. | Gmina Liczba dzieci Kwota 1
1. | Gmina Baruchowo 1 -1.570 zt
| 2. | Gmina Brzes¢ Kujawski 14 85.562,47 zt
3. | Gmina Chocen 3 | 32.252,94 z
4. | Miasto Gmina Chodecz 1 10.759,20 zt
5. | Gmina Fabianki 6 47.078,16 zt
6. | Miasto Gmina Izbica Kujawska 11 107.033,16 zt
7. | Gmina Kowal 1 5.109,00 zt
| 8. | Gmina Lubanie 3 14.765,38 zt
9. | Miasto Gmina Lubien Kujawski 4 15.144,22 z1
10. | Miasto Gmina Lubraniec 6 34.672,90 zt
11. | Gmina Wloctawek 8 23.215,49 z1
Razem 58 374.022,92 zi

§ 0920 — dochody uzyskane z odsetek od pobranych nienaleznie swiadczen oraz nieterminowo
wplaconych naleznosci od gmin, za pobyt dzieci w rodzinach zastgpczych - plan 0,00 zi
wykonanie 384.44 zt,

§ 0940 - dochody z tyt. zwrotu nienaleznie pobranych $wiadczen z ubieglego roku - plan
4.368,00 zt wykonanie 4.368,63 zi.

Rozdzial 85509
§ 0690 — dochody z tytulu wplat od gmin wiasciwych ze wzgledu na miejsce zamieszkania
dziecka przed umieszczeniem po raz pierwszy W pieczy zastepczej z tyt. wydatkow

ponoszonych na opieke i wychowanie dziecka w rodzinie zastgpczej: - plan 2.868,00 zi
wykonanie 4.530,24 zt.
L.p. Gmina |  Liczba dzieci Kwota
1. | Gmina Kowal ! 1 4.530,24 zt
Razem | 1 4.530,24 zt
Rozdzial 85510

§ 0690 — dochody z tytulu wptat od gmin za pobyt dzieci umieszczonych w placowkach
opiekuniczo-wychowawczych: - 1.612.118,00 zI wykonanie 1.684.606,80 zi.

L.p. Gmina Liczba dzieci Kwota

1. | Gmina Brzes¢ Kujawski 17 467.361,98 zt
2. | Gmina Chocen 16 407.200,15 zt
3. | Gmina Lubraniec 9 ] 141.109,86 zt

4. | Gmina Fabianki 4 7.148,82 zi

5. | Gmina Lubien Kujawski 7 143.490,77 zt
6. | Gmina Baruchowo 7 135.003,78 zt
7. | Gmina Wloclawek o 7 114.710,58 zt
8. | Gmina Chodecz ! 6 82.920,62 zi
9. | Gmina Izbica Kujawska 2 57.876,48 zt
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| 10. [ Gmina Boniewo 2 100.386,16 zt
11. | Gmina Kowal - ; 1 27.397,60 zi
Razem 78 1.684.606,80 z1

§ 0920 — dochody uzyskane z odsetek od nieterminowo wplaconych naleznosci od gmin, za
pobyt dzieci umieszczonych w placowkach opiekunczo-wychowawczych. - plan 0,00 zt
wykonanie 7,31 zh

¢) Wydatki budzetowe
W jednostce w rozdziale 85218 i 85321 do kontroli przyjeto zaewidencjonowane dowody
ksiegowe z nastepujacych miesigcy:
Styczen 2023r. (objeto kontrola wyciagi bankowe oraz faktury od nr PCPR/1 do nr PCPR/107).
- Faktura VAT nr 22120117427537 z dnia 01.01.2023r. Termin ptatnosci 16.01.2023r.
Zaplacono w dniu 13.01.2023r. kwotg 47,70 zt, WB nr 004/2023/BPL, klasyfikacja § 4360 za
ustugi telekomunikacyjne.
- Faktura VAT 6/01/2023 z dnia 03.01.2023r. Termin ptatnosci 17.01.2023r. Zaplacono
w dniu 16.01.2023r. kwote 138,00 zt, WB nr 005/2023/BPL, klasyfikacja § 4210 za zakup
rolek konica minolta.
- Faktura VAT nr FVB/PR/112/23 z dnia 09.01.2023r. Termin ptatnosci 23.01.2023r.
Zaptacono w dniu 20.01.2023r. kwote 918,80 zl, WB nr 007/2023/BPL, klasyfikacja § 4210 za
prenumeratg¢ prasy.
- Faktura VAT nr 64/01/23 z dnia 23.01.2023r. Termin ptatnosci 06.02.2023r.. Zaplacono
w dniu 03.02.2023r. kwote 49,20 zt, WB nr 014/2023/BPL, klasyfikacja § 4300 za wykonanie
pieczatki.
- Faktura VAT NR Fa00012310/2023 z dnia 26.01.2023r. Termin platnosci 09.02.2023r.
Zaptacono w dniu 08.02.2023r. kwote 134,10 zt, WB nr 016/2023/BPL, klasyfikacja § 4210
zakup ksigzki.
- Faktura VAT FA/32/01/2023 z dnia 30.01.2023r. Termin ptatnosci 13.02.2023r. Zaptacono
w dniu 10.02.2023r. kwot¢ 338,25 zt, WB nr 018/2023/BPL, klasyfikacja § 4300 za ustuge
informatyczng.
- Faktura VAT nr 81/U/2023 z dnia 31.01.2023r. Termin platno$ci 14.02.2023r. Zaptacono
w dniu 13.02.2023r. kwote 218,00 zt, WB nr 019/2023/BPL, klasyfikacja § 4280 za badania
profilaktyczne
- Faktura VAT nr 1/W/23 z dnia 31.01.2023r. Termin ptatnosci 20.02.2023. Zaptacono w dniu
17.02.2023r. kwote 1 500,00 zt. WB nr 022/2023/BPL, klasyfikacja § 4300 za wydanie
orzeczen i odwotania od orzeczenia.
Grudzien 2023r. (objeto kontrola wyciagi bankowe oraz faktury od nr PCPR/1854 do nr
PCPR/2108).
- Faktura VAT Nr. F41621P1223SFAKAMB z dnia 31.12.2023. Termin platnosci
18.01.2024r.. Zaptacono w dniu 17.01.2024r. 2 567,20 zt, WB nr 005/2024/BPL, klasyfikacja
§ 4300 za ushlugi pocztowe.
- Faktura VAT nr 14608/MAG/12/2023 z dnia 28.12.2023r. Termin platnosci 11.01.2024r.
Zaptacono w dniu 28.12.2023r. kwotg 351,98 zI, WB nr 192/2023/BPL, klasyfikacja § 4210
zakup materialéw biurowych.
- Faktura VAT NR FS/466/2023 z dnia 17.12.2023r.. Termin ptatnosci 31.12.2023r. Zaptacono
w dniu 27.12.2023r. kwote 250,00 zt, WB nr 191/2023/BPL, klasyfikacja § 4210 zakup stolika
i dwoch krzesel, § 4300 optlata za przesylke.
- Faktura VAT NR 40/12/2023 z dnia 21.12.2023r. Termin platno$ci 28.12.2023r. Zaptacono
w dniu 28.12.2023r. kwote 2 214,00 zt, WB nr 192/2023/BPL, klasyfikacja § 4300 za emisj¢
komunikatéw w radiu HIT.
- Faktura VAT Nr 2034/M/2023 z dnia 20.12.2023r. Termin platnosci 27.12.2023r. Zaptacono
w dniu 22.12.2023r. kwote 2 522,73 zt, WB nr 190/2023/BPL, klasyfikacja § 4210 za zakup
tonerow.
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- Faktura VAT nr 184/2023 z dnia 07.12.2023r. Termin ptatnosci 21.12.2023r.. Zaptacono
w dniu 20.12.2023r. kwote 1 000,00 zi, WB nr 188/2023/BPL, klasyfikacja § 4210 zakup
odbojnicy,  § 4300 za montaz.
- Faktura VAT nr 806/12/2023 z dnia 15.12.2023r. Termin ptatnosci 29.12.2023r. Zaptacono
w dniu 21.12.2023r. kwote 900,00 zt, WB nr 189/2023/BPL, klasyfikacja § 4210 zakup
akumulatorow.
- Faktura VAT nr 1125/2023 z dnia 19.12.2023r. Termin ptatnosci 02.01.2024r. Zaptacono
w dniu 27.12.2023r. kwote 1 710,00 z, WB nr 191/2023/BPL, klasyfikacja § 4300 zakup
artykutéw promocyjnych z logo.
- Faktura VAT nr 13598/ MAG/12/2023 z dnia 05.12.2023r. Termin platnosci 19.12.2023r.
Zaptacono w dniu 15.12.2023r. kwote 741,76 zt, WB nr 185/2023/BPL, klasyfikacja § 4210
zakup materialéw biurowych.
- Faktura VAT nr 23110624883536 z dnia 01.12.2023r. Termin platnosci 15.12.2023r.
Zaplacono w dniu 13.12.2023r. kwote 47,70 z. WB nr 184/2023/BPL, klasyfikacja § 4360
za ustugi telekomunikacyjne.
Kontrolujacy nie wnidst zastrzezen do powyzszych kwestii.

Wydatki z tytulu nalezytego i terminowego przekazywania skladek do Zakladu
Ubezpieczen Spotecznych i Urzedu Skarbowego od wynagrodzen.

| Miesiac \ DRA Przelew Data PIT 4R Przelew Data
I Styczen 56.498,19 56.498,19 31.01.2023 9.863,00 9.863,00 31.01.2023
1

Luty 42.52191 42.52191 28.02.2023 5.503,00 | 5.503,00 28.02.2023
Marzec 41.504,77 41.504,77 31.03.2023 5.159,00 5.159,00 31.03.2023

| Kwiecien 4142691 41.426 91 ©28.04.2023 5.388,00 5.388,00 28.04.2023 |
Maj 57.150,74 57.150,74 - 31.05.2023 9.1 19,00 9.119,00 31.05.2023
Czerwiec 41.295,72 1.748,72 30.06.2023 5.384,00 110,00 30.06.2023 I
39.547,00 05.07.2023 5.274,00 20.07.2023

M _ i |
Lipiec 42.943,79 1.855,71 31.07.2023 5.332,00 137,00 31.07.2023
! 41.088,08 04.08.2023 5.195,00 18.08.2023
Sierpient 43.704,46 1.855,71 31.08.2023 5.770,00 137,00H 31.08.2023
41.848,75 05.09.2023 5.633,00 20.09.2023
Wrzesien 42.871,56 1‘._855,71 29.09.2023 5.483,00 137,00 29.09.2023
41.015,85 04.10.2023 5.346,00 20.10.2023

| Pazdziernik | 42.956,31 1.855,71 31.10.2023 5.794,00 137,00 31.10.2023 |
| | 41.100,60 03.11.2023 5.657,00 21.11.2023
Listopad ‘ 59.482,01 2.884,36 | 30.11.2023 10.092,00 396,00 . 30.11.2023
56.597,65 05.12.2023 | 9.696,00 | 19.12.2023
Grudzien 65.583,01 65.583,01 29.12.2023 13.184-,-00 13.184,00 29.12.2023

Kontrolujacy sprawdzit na dowodach zrodtowych potwierdzenia przelewu srodkow na
rachunek ZUS. Stwierdzono, ze nalezne kwoty przekazywane byly do ZUS z zachowaniem
terminu obowiazujacego przez platnika okreslonego w art. 47 ust. 1 ustawy =z dnia
13 pazdziernika 1998r. o systemie ubezpieczen spotecznych z pozn. zm.). Kontrolujacy nie
wnidst zastrzezen do powyzszych kwestii.

Kontrolujacy sprawdzit na dowodach zrodtowych potwierdzenia przelewu srodkow na
rachunek Urzedu Skarbowego. Stwierdzono, ze nalezng kwotg za miesigc pazdziernik 2023r.
przekazywano niezgodnie z obowigzujgcymi przepisami. W toku kontroli pani Dyrektor
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Agnieszka Loboda zlozyta wyjasnienia stanowigce zatacznik nr 1. Zaliczka na podatek
dochodowy od oséb fizycznych za miesigc pazdziernik 2023 roku zostala zaplacona
21 listopada 2023 r., czyli dzieh po ustawowym terminie w wyniku probleméw technicznych
w banku. W zwiazku z zaplanowanym w okresie od 17 do 20 listopada 2023 r. urlopem
wypoczynkowym Gléwnej ksiegowej p. Marioli Kapuscinskiej, w dniu 15 listopada przelew
zaliczki na podatek dochodowy zostal podpisany zgodnie ze schematem akceptacji przez
Kierownika jednostki i Gléwnego ksiegowego. Przelew zostat przekazany do realizacji, jako
przelew z data przyszig na dzief 20 listopada 2023 r. Rano w dniu 21 listopada 2023 r. okazato
sie ze bank nie zrealizowal przelewu. W zataczeniu kserokopia informacji o braku realizacji
przelewu oraz szczegbly odrzuconego zlecenia. Przelew zostal od razu ponownie
przygotowany i wyslany, w kwocie wyzszej od pierwotnego, w zwigzku z utratg prawa do
potracenia wynagrodzenia platnika.
d) Inwentaryzacja
Petna inwentaryzacja sktadnikéw majatkowych zostata przeprowadzona w 2021r. zgodnie
z Zarzadzeniem Nr 11/2021 Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie we
Wioctawku z dnia 9 grudnia 2021r.
Inwentaryzacja za 2023r. zostala przeprowadzona na podstawie Zarzadzenia Nr 6/2023
Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie we Wioctawku z dnia 11.12.2023r.
Inwentaryzacja zostala przeprowadzona drogg weryfikacji na dzien 31 grudnia 2023r.
nastepujacych aktywdw i pasywow srodkéw budzetowych: 013 — Pozostale $rodki trwate,
072 — Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych, 201- Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami, 221 — Naleznosci
z tytulu dochodéw budzetowych, 229 — Pozostale rozrachunki publiczno-prawne, 231 —
Rozrachunki z tytutu wynagrodzen, 240 — Pozostale rozrachunki, 290 — Odpisy aktualizujace,
851 — Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych, 853 — Fundusze celowe
Protokoét Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych czyli sprawdzenie konta 851 —
Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych.
Potwierdzenie sald kont na wydrukach z banku zgodnos$¢ z wydrukami z programu.
5. Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych
Zakresem kontroli objeto prawidtowos¢ w jednostce odpisu na ZFSS czyli opracowanie planu
na 2023r. Odpis na ZFSS sporzadzono w oparciu o przepisy:
- Ustawe z dnia 4 marca 1994r. o zaktadowym funduszu §wiadczen socjalnych (Dz. U. z 1996
roku Nr 70, poz. 335 z p6Zn. zm.)
- Rozporzgdzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 9 marca 2009r. w sprawie sposobu
ustalania przecietnej liczby zatrudnionych w celu naliczenia odpisu na zakladowy fundusz
swiadczen socjalnych (Dz. U. Nr 43, poz. 349),
-Regulaminu Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych wprowadzony Zarzadzeniem
nr 6/2022 Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie we Wioctawku z dnia
14.04.2022r. w sprawie ustalénia Regulaminu zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych.
W Regulaminie zapisano jakie ma przeznaczenie fundusz oraz kto moze z niego skorzysta¢
m.in. pomoc finansowa swigteczng oraz na bezzwrotng pomoc pieni¢zng.
W 2023r. $rodki z ZFSS w kwocie 26.580,00 zt zostaly przeznaczone na finansows
pomoc $wigteczng.
Rozdzial 85218
Na podstawie ewidencji prowadzonej na koncie 135 ustalono, iz przekazywanie
srodkéw na wydzielony rachunek bankowy ZFSS odbywalo sie w nastepujacych terminach
i kwotach:
- 10,33 etaty przyjete do planu na 2023r. (10,33 * 1.662,97=17.178,48 z})
- 5 emerytow (5 * 277,16 = 1.385,80 zt).
Razem 18.564,28 zl.
Razem 18.564,28 * 75% = 13.923,21 zt
Do dnia 31 maja 2023r. kontrolowana jednostka przekazata na rachunek ZFSS 75%
planowanego odpisu podstawowego w kwocie 13.924,00 zt w dniu 05.04.2023r. WB nr
047/2023/BPL.
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W miesigcu wrzesniu Gléwna Ksiggowa zrobila korekte odpisu na ZFSS:
- 9,75 etatow

(1.662,97 zt. x 9,75/12*6) = 8.106.98 zt

(1.914,34 zt. x 9,75/12*%6) = 9.332,41 zt
- 5 emerytow

(277,16 zk. x 5/12*6) =692,90 zt

(319,06 zt. x5/12%6) = 797,65 zt

Razem: 18.929,94 z1
Do kornica wrzesnia zostata przekazana pozostata czes¢ - 5.005,94 zt — skorygowanego odpisu
na fundusz zgodnie z art. 6 ust. 2 z dnia 4 marca 1994 o zaktadowym funduszu Swiadczen
socjalnych (Dz. U. z 1996r. Nr 70, poz. 335 z pézn. zm.) w dniu 29.09.2022r. WB
nr 139/2023/BPL (18.929,94 — 13.924,00 = 5.005,94).
Razem przekazano kwote: 18.929,94 zi

Rozdzial 85595

Na podstawie ewidencji prowadzonej na koncie 135 ustalono, iz przekazywanie
srodkéw na wydzielony rachunek bankowy ZFSS odbywalo si¢ w nastepujacych terminach
i kwotach:
- 1 etat przyjety do planu na 2023r. (1 * 1.662,97=1.662,97 zl)
Razem 1.662,97 z1
Razem 1.662,97 * 75% = 1.247,22 z}
Do dnia 31 maja 2023r. kontrolowana jednostka przekazala na rachunek ZFSS 75%
planowanego odpisu podstawowego w kwocie 1.247,23 zt w dniu 05.04.2023r. WB nr
015/2023/BPL.
W miesigcu wrzesniu Glowna Ksiggowa zrobila korekte odpisu na ZFSS:

(1.662,97 z}. x 1/12*6) = 831,49 zt

(1.914,34 z1. x 1/12*%6) = 957,17 zi
Razem: 1.788,66 zl.
Do konca wrze$nia zostala przekazana pozostata czes¢ - 541,43 zi — skorygowanego odpisu na
fundusz zgodnie z art. 6 ust. 2 z dnia 4 marca 1994 o zakladowym funduszu $wiadczen
socjalnych (Dz. U. z 1996r. Nr 70, poz. 335 z pézn. zm.) w dniu 29.09.2022r. WB
nr 035/2023/BPL (1.788,66 — 1.247,23 = 541,43).
Razem przekazano kwote: 1.788,66 zl.

Rozdzial 85321

Na podstawie ewidencji prowadzonej na koncie 135 ustalono, iz przekazywanie
$rodkéw na wydzielony rachunek bankowy ZESS odbywalo si¢ w nastgpujacych terminach
i kwotach:
- 3 etaty przyjete do planu na 2023r. (3 * 1.662,97 = 4.988,91 z1)
- 1 osoba o znacznym lub umiarkowanym stopniu niepelnosprawnosci (1 * 277,16 =
277,16 z1.)
Razem 5.266,07 zl.
Razem 5.266,07 * 75% = 3.949,55 zt.
Do dnia 31 maja 2023r. kontrolowana jednostka przekazata na rachunek ZFSS 75%
planowanego odpisu podstawowego w kwocie 3.950,00 zt w dniu 05.04.2023r. WB nr
047/2023/BPL.
W miesiacu wrzesniu Gléwna Ksiggowa zrobita korekt¢ odpisu na ZFSS:
- 3 etaty

(1.662,97 zk. x 3/12%6) =2.494,46 zt

(1.914,34 zt. x 3/12*6) =2.871,51 zt
- 1 osoba o znacznym lub umiarkowanym stopniu niepetnosprawnosci

(277,16 zk. x 1/12%6) =138,58 zi

(319,06 zt. x1/12*6) = 159,53 zt
Razem: 5.664,08 zl.
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Do kofica wrzesnia zostala przekazana pozostala cze$¢ - 1.714,08 zt — skorygowanego odpisu
na fundusz zgodnie z art. 6 ust. 2 z dnia 4 marca 1994 o zakladowym funduszu swiadczen
socjalnych (Dz. U. z 1996r. Nr 70, poz. 335 z poézn. zm.) w dniu 29.09.2022r. WB
nr 139/2023/BPL (5.664,08 —3.950,00 = 1.714,08).
Razem przekazano kwote: 5.664,08 zl

Odpis na ZFSS na 2023 t. liczony byl na podstawie Uchwaty Nr 693/22 Zarzadu
Powiatu we Wiloctawku z dnia 21 wrzesnia 2022 r. w sprawie przyjecia zalozen i wzordw
formularzy do opracowania projektu budzetu Powiatu Wioclawskiego na 2023 rok oraz
projektu wieloletniej prognozy finansowej na rok 2023 1 lata nastepne.

VL Ustalenia z przebiegu kontroli:

Zespot kontrolny pozytywnie ocenit dziatalnosci jednostki w kontrolowanym zakresie.
Dokumentacja zaméwien prowadzona jest w sposob przejrzysty oraz czytelny i jest w petni
kompletna. Czynnosci wykonywane w trakcie zamowieti sa udokumentowane i prowadzone
zgodnie z przyjetym Regulaminem.

Zalecenia pokontrolne:

Obligowa¢ Wykonawcow do podawania w sktadanych ofertach ceny zaréwno netto jak i brutto
za realizacje zamoOwienia, celem mozliwosci prawidlowego poréwnania cen zlozonych ofert
przez Zamawiajacego.

VII. Zgodnie z Zarzadzeniem Nr 4/2024 Starosty Wloclawskiego z dnia 29 stycznia 2024 r.
w sprawie regulaminu kontroli wewngtrznej do tresci protokotu stronie kontrolowanej
przyshuguje prawo zgloszenia zastrzezen i wyjasnien do tresci protokotu.

VIII. Protokét sporzadzono w dwoch egzemplarzach, z czego:
1) Jeden egzemplarz przeznaczony jest dla kontrolowanego,
2) Drugi egzemplarz przeznaczony jest dla kontrolujacych.

IX. Podpisy

Zesp6t kontrolny w sktadzie: DY 1} KTOR
1) Pani Marta Grzegorska -, Prz€wodniczaca Zespohu ¥ F
Kontrolnego ........... ((éb ere ey e L Agn .............. an ..........................

(podpis kontrolowanego)

2) Pani Agnieszka Bednarska - Czlonek Zespotu
Kontrolnego ’H AY f ks &QAV\@ ‘!..\LK/\

3) Pani Eljfa Bet \ Cplonek Zespolu Kontrolnego

W Far

ska - Czlonek Zespohu

ko
Kontmolnego ... 1/ K[[,o//!(t&\ ............

Informacja o przekazaniu protoko Starosme Wioclawskiemu

Wioclawek, dnia 20 maja 2025 f
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